
Bedienungshinweise für Ihre Online-Bewerbung 
bei der Gemeinde Isernhagen 

 
 
Wir haben Ihr Interesse geweckt und Sie möchten sich bei der Gemeinde Isernhagen 
bewerben? 
 
Dann können Sie das jetzt ganz einfach auf der Internetseite direkt unter den Stellenanzeigen tun. 
Die entsprechenden Bewerberformulare haben wir bereits für Sie vorbereitet und nachfolgend 
erfahren Sie Schritt für Schritt, wie Sie Ihre Online-Bewerbung erstellen können. 
 
Bitte nehmen Sie sich in Ihrem eigenen Interesse genügend Zeit für das Ausfüllen der Formulare 
und achten Sie darauf, dass alle wichtigen Anlagen in digitaler Form bereitliegen. 
 
Folgende Anlagen benötigen sie für Ihre Online-Bewerbung: 
 

• Bewerbungs-/Motivationsschreiben 
• Lebenslauf 
• Zeugnisse 
• ggf. Bescheinigungen über Weiterbildungen, Fahrerlaubnisse, Praktika 

 
Ein Bewerbungsfoto ist nicht erforderlich. 
 
Bei technischen Problemen nehmen Sie bitte Kontakt zu den auf der Internetseite angegebenen 
Kollegen und Kolleginnen auf. 
 

Wir freuen uns bereits auf Ihre Bewerbung! 
 
 

Hilfe zum Ausfüllen 
 

 
 
 

Reiter: Persönliche Daten/Bewerbungs/-Motivationsschreiben 
Bitte teilen Sie uns Ihre Kontaktdaten mit. Dazu gehören: 

• Daten zur Person (Name, Vorname) 
• Wohnadresse und ggf. Postanschrift (wenn Adressen beide voneinander abweichen) 
• Mailadresse und Telefonnummer 

 
Bitte achten Sie auf eine Korrekte Eingabe, damit eine Kontaktaufnahme zu Ihnen möglich ist. 
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Reiter 

Ausschreibungsverfahren mit Nr. und 
Bezeichnung (wird auf jeder Seite 

wiederholt) 

Eingabefelde 
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Reiter: Schulabschluss 
Bitte teilen Sie mit, welche Schule Sie zuletzt besucht und welchen Abschluss Sie erworben 
haben. 
 
Reiter: Praktika/Ausbildung/Studium 
Da für die meisten Arbeitsplätze eine bestimmte Ausbildung oder ein Studium erforderlich ist, 
erfassen Sie bitte die von Ihnen absolvierten Ausbildungen oder Studiengänge und teilen Sie mit, 
ob Sie sie erfolgreich abgeschlossen haben. 
Die entsprechenden Urkunden können Sie am Ende der Bewerbung unter „Anlagen“ hochladen. 
 
 
Reiter: Berufserfahrung 
Bitte geben Sie an über welche Berufserfahrungen in welchem Bereich verfügen.  
 
Reiter: Zusätzliche Informationen 
Auf manchen Arbeitsplätzen ist z. B. eine zusätzliche Qualifikation erforderlich (z. B. eine 
bestimmte Fahrerlaubnis, eine Weiterbildung oder ein Nachweis einer Belehrung nach 
Infektionsschutzgesetz). Sollte eine solche Anforderung in der Ausschreibung und dem 
Bewerbungsteil ausgewiesen sein, laden Sie bitte den entsprechenden Nachweis hoch. 
 
Nutzen Sie bei den hochzuladenden Dateien bitte das PDF-Format aus Sicherheitsgründen. Es 
können maximal 10 Dateien mit einem Gesamtvolumen von 10 MB hochgeladen werden. 
Bitte komprimieren Sie ggf. Ihre Dateien. 
 
Bitte kontrollieren Sie Ihre Angaben bevor Sie sie abschicken. Sind alle Pflichtfelder (mit * 
gekennzeichnet) ausgefüllt, alle relevanten Dateien angehängt? 
 
Dann stimmen Sie bitte der Verarbeitung Ihrer Daten zu indem Sie das Kontrollkästchen dafür 
aktivieren.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Möchten Sie die übermittelten Daten für Ihre Unterlagen hinterlegen, können Sie diese z. B 
ausdrucken. 
 
Nach dem Absenden Ihrer Bewerbung erhalten Sie eine E-Mal mit Ihrer Eingangsbestätigung und 
Ihrer persönlichen Kennnummer. 
 
Für Fragen stehen wir Ihnen gern zur Verfügung und bedanke uns schon jetzt für Ihre Bewerbung. 


